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Curso Folha de Pagamento Servidores Publicos
e Celetistas da Administracao Publica

Nos dias 07 a 09 de agosto, em Brasilia - DF

Carga Horaria: 20h/a de 8h30 as 16h30
OBJETIVO

Capacitar servidores publicos para atuar na area de folha de pagamento dos Orgdos e entes publicos,
desenvolvendo as competéncias necessarias para a realizacdo das rotinas basicas de folha de pagamento no
Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos - SIAPE. Proporcionar o conhecimento da legislacéo
relativa a folha de pagamento de pessoal, em especial a Lei n°8.112/1990 e demais atos normativos do Ministério
da Economia.

METODOLOGIA

Este curso serd realizado na modalidade online. O treinamento serd ao vivo, com acesso através da nossa
plataforma. Teremos aulas expositivas, apostila em arquivo digital e material complementar disponivel para
download, exposicdo dialogada e estudos de casos, ao vivo, utilizando a plataforma de videoconferéncia

O aluno podera assistir as aulas através do computador, celular ou tablet. E podera interagir com o professor
através do chat ou participagdo ao vivo em momentos previamente determinados pelo instrutor.

PROGRAMACAO

1-Abertura do Curso

1.1 - Apresentacdes do Orgao responsavel pela Capacitagio
1.2 - Apresentagdes do Grupo
2- O sistema SIAPE

2.1- Historico

2.2- Objetivos

2.3 - Normas de Segurancga

2.4- Subsistemas

3- M6dulo Administracao

3.1- Log de atualizagdo

3.2- Habilitacoes

3.3- Niveis de acesso

3.4- Parametros das transacoes
4-Tabelas do SIAPE e do SIAPECad
4.1- Tabelas Funcionais

4.2- Tabelas Gerais

4.3- Tabelas Organizacionais

5- Tipos de Folha de Pagamento
5.1 - Folha normal

5.2 - Folha Suplementar

5.3 - Folha Complementar

5.4 - Suplementar Interna
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6- Movimentacdo Financeira na Folha de Pagamento
6.1- On Line

6.2- Carga Batch

6.3- Meses Anteriores

6.4- Exercicios Anteriores

6.5- Remuneracdo Extra-SIAPE

7-Rotinas de Célculo

7.1- Manual

7.2- Automatico

7.3- Parametrizado

8- Mddulo Folha

8.1- Atualiza¢des do servidor

8.2- Consultas do servidor

8.3- AtualizacOes de Pensionistas

8.4- Consultas de Pensionistas

8.5- DIRF

8.5.1 — Dividas

8.5.2 - Ajustes nas fichas com liquidos negativos
8.5.3 — Dados analiticos da DIRF

8.6- Acertos financeiros vacancia/exoneracao/6bitos
9- Descontos Compulsorios

9.1-Contribuigdo para o Plano da Seguridade Social-PSS
9.2-Imposto de Renda Retido na Fonte - IRRF
9.3-Abate-Teto Constitucional

10-Beneficios e Vantagens

10.1- Auxilio-Transporte

10.2- Indenizacdo de Transporte

10.3 Auxilio Natalidade

10.4- Adicional de Férias

10.5- Férias Antecipadas

10.6- Gratificacdo Natalina

10.7- Substituicdo de Fungao

10.8- Auxilio-Funeral

10.9- Ajuda de Custo

10.10- Penséo Civil

10.11- Adicional Noturno

10.12- Adicional por Servicos Extraordinarios
11-Mdbdulo Gerencial

11.1- Gerencial — Processos Administrativos

11.1.1- Exercicios Anteriores

11.2- Gerencial Financeiro

11.2.1- Relatdrios de rubricas /servidores e pensionistas
11.2.2- Demonstrativo de Despesas de Pessoal — DDP
11.2.3- Demonstrativo de Consignacgdes e Recolhimentos
11.2.4- Demonstrativo de Crédito Bancério

12- SIAPENET

12.1. Documentacéo e Legislacéo

12.2. Gestor do Sistema

12.2.1- Tabelas Afastamento

12.2.2- Tabelas Gratificacdo
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12.3. -Obtencéo e Envio de Arquivos

12.3.1- Ciclos de Auditorias Preventivas

12.3.2- Relatdrios da Folha

12.4. -Orgéo/Upag

12.4.1- Servidor Adicional

12.4.2- Servidor Gratificacdo

13- SIGEPE — Afastamentos

14 — Base de calculo de Aposentadoria e Penséo.
Verificar os conhecimentos adquiridos
Exercicios e estudos de casos

FACILITADORA

Marcia Ver6nica Monteiro Silva: (Multiplicadora certificada pelo Ministério do Planejamento)
Servidora Publica integrante do Poder Executivo Federal aposentada com 34 (trinta e quatro) anos de experiéncia
de atuacdo em unidade de Gestdo de Pessoas do Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Federal(SIPEC)
vivencias no setor de Recursos Humanos: cadastro, aposentadoria, Siape/Siapecad, bem como toda pratica
administrativa de gestdo de pessoal. Multiplicadora do Ministério do Planejamento Orgamento e Gestdo desde
2008 atuou na area de Gestéo de Pessoas no Comando da Aeronautica e em varios 6rgdos ministrando diversos
cursos na area de RH e DP. Formada em bacharelado em, letras/libras - UFRN | 2019, analista em e-Social | 2018,
especializagdo em negociacdo Coletiva - UFRGS |2010, Certificacdo de Multiplicadora do Ministério, Do
planejamento | 2008 e Bacharelado em Pedagogia - UFRN | 2005. Curso SIAPECAD na prética. Instrutoria nos
cursos de: aposentadoria e pensdo aplicado ao sistema SIAPE. Folha de pagamento aplicado ao sistema SIAPE.
Reforma da previdéncia e novas regras para o Servigo Publico. A penséo e a reforma da previdéncia: da instrugdo
processual ao encerramento nos sistemas. Desvendando o e-Social para Orgéos Puablicos. Lei 8112/90 - direitos,
deveres e vantagens - ética no Servico Publico

INVESTIMENTO

R$ 3.290,00 (Trés mil duzentos e noventa reais) por participante
INCLUSO: Material didatico e de apoio, Pasta Executiva, Coffee Break e Certificado de participacao.

CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO:

A inscricdo sera confirmada mediante envio da nota de empenho, ordem de servico, autorizagdo de fornecimento,
deposito. O cancelamento da inscri¢do, por parte do participante, podera ser realizado no maximo 07 (sete) dias
Uteis antes da data de realizag&o do curso online, sendo que, apos este prazo, deverd haver a substituicdo do aluno
ou solicitacdo de crédito no valor da inscrigdo para utilizacdo posterior. A Capacity Treinamentos reserva-se 0
direito em adiar, reagendar ou cancelar os cursos online se houver insuficiéncia de quérum, bem como substituir
palestrantes em caso fortuito ou forca maior, 0 que ndo caracterizara infragdo administrativa ou civil, ficando
isenta de qualquer sancdo, indenizagdo ou reparacdo (material e moral). Observacdo: Ao CONTRATANTE que
vier a desistir da participacéo apds o prazo de cancelamento da inscrigdo, independente da fase ou etapa, ndo sera
possivel qualquer devolugéo de valores pagos e nem o cancelamento da nota de empenho.

DADOS DA INSTITUICAO

e Capacity Treinamento e Aperfeicoamento Ltda.

e CNPJ: 18.133.018/0001-27 |.E.: 07.643.346/001-63
(61)3049-3091 g capacity@capacitytreinamentos.com.br Quadra 03, Conjunto A, Lote 42
(61)98442-1761 W capacity@capacitytreinamentos.com.br Sala 402 - Setor Residencial Leste

Planaltina - Distrito Federal



(0) Capacity

TREINAMENTOS

e END.: Quadra 03, Conjunto A, Lote 42, Sala 402 - Planaltina, Brasilia-DF
e CEP: 73.350-301

DADOS BANCARIOS

e Banco do Brasil: Ag: 1230-0 C/C: 125595-9
e CADASTRADA NO SICAF

INFORMACAO E INSCRICAO

Capacity Treinamento e Aperfeicoamento
capacity@capacitytreinamentos.com.br
inscricao@capacitytreinamentos.com.br
Fone: (61) 3049-3091

Whatsapp: (61) 98442-1761

Site: www.capacitytreinamentos.com.br
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